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Universitemizde goreve baslayan yeni akademik-idari personellerin sisteme kaydedilmesi,
kullanic1 adi-parola verilmesi ve gorev yeri pozisyon bilgisi girigleri Baibli Personel Daire
Bagkanlig1 tarafindan yapilmaktadir. Siire¢ asagidaki gibi igletilmektedir.

1. Adm Oncelikle goreve yeni baslayan tiim personeller kadro {invanlarma (akademik-
idari) gore Personel Daire Baskanligi biinyesindeki sube miidiirlikleri tarafindan
sisteme ozltk bilgileri girilir.

2. Adim Personel Daire Baskanhgi personeli UBYS’ye kullanici adi-parola ile giris
yaptiktan sonra “Personel Daire Bagkanh@” kullanic1 grubu ile giris yapar.
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Personel Daire Baskanligi




3. Adim UBYS menii kismindan Personel Bilgi Sistemi icindeki personelin kadro
{invanina gore Memur Ydnetimi ya da Personel Islemleri sayfasi secilir.
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4. Adim Ornek olarak “Memur Yonetimi” sayfasi secimi ile yeni bir pencerede agilan
sayfada tist kisimda yer alan TC No ya da Adi Soyadi alanlarina ilgili personel bilgisi
girilir, ekranda sag tarafta bulunan mavi kutu igindeki “Arama Yap” butonuna basirilir
veya klavyeden Enter tusuna basilir.

Kadro Kodu TChe Brim

K. Sicil No A Soyadi Unvan

KsiBigleri  MemurBigiei  OfrenimKurs-Yabanci DilBigleri  AskedikBilgleri  AleBighen  Sendika Bigied Resim Kimlic

Memur Arayip Seciniz veya yeni ekleyiniz.

5. Admm Ornek olarak “ad1 soyad1” kismina “sarp” (1) olarak giris yapilip enter tusuna
basildiginda; ekranda sag tarafta personelin fotografi, adi-soyad1 ve Tc kimlin no bilgisi
yansir (2).
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2 nolu kisimda bir noktaya fare ile tiklendiginde veri tabanindan kisi bilgileri ¢ekilir ve
ekrana yansir.
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6. Adim Agilan sayfada default olarak gelen “Memur Bilgileri” alaninda personelin Gorev
Birimi-Gorev Unvam bilgilerinin girisi yapilir. Bu alandaki bilgi girisi dogrudan ilgili
personelin Kisisel Memur Islemleri sayfasinda izin/rapor ve gegici gorevlendirme

formlarin1 etkilemekte ve ebys siirecleri ile diger Ubys modiilleri iizerinde baglantili
oldugundan 6nemlidir.
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7. Adim “Memur Bilgileri” basligiin solunda yer alan “Kisi Bilgileri” tiklanir.

Veriler getiriliyor...




Sistem veri tabanindan kisinin bilgilerini getirir.

C @ Ubvsibusdutr . murilgiter BEadpr0L=2 |
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Kadro Kodu 1Cho [ X [ KStheGire Smi FUIT - |
Kigi Bilgileri  Memur Bigller im/Kurs - Yabanc Dl Bilglleri  Askedlik Biigieri A lefi  Sendika Bilgie Resim Kimik
Kimilk No
Q wla s w
Ad
unvan
APOR ISLEMLER Soyad =
== Anadil
BIREYSEL TERFILER Tokge
Uyruk .
RUM ici NAKI Diger Uyruk Bilgileri { Goklu segim yapabilirsiniz! )
SEL N
Kl Bigier  Adres Biglsri lishsim Bigleri Dijer Bigier g Olu Pazisyon  Kullamo Tarsm:  9eht Gas /Dusumu  Engel Dururm IBAN Bikgier
Baba Adi Medeni Hall
Anne Adi Dini
Kazlk Soyadi Kan Grubu
Dogum Yer! cinsiyet
Dogum Tarihi ] Glum Tarini =
Niifusa Kayrth Oldugu
i CiitNo
iige Alle Sira No
Mahalle-Koy siraNo
Yeni Kimiik Kartiom
8. Adim “Kullanici Tanim” baghgi secilir
Kadro Kodu TCNo Binm % [E  KSileGore Sk At miz
Kisi Bilgilen Memur Biigilen Ogrenim/Kurs - Yabanci Dil Bilgileri Askeriik Bugiler Alle Bilgiler Sendika Bilgileri Resim Kimlik
Kimlik No
Q o[ e
Ad
Seginiz.
Soyad
Anagil
Tirkge
Uyruk . —
Diger Uyruk Bilgileri ( Goklu segim yapabilirsiniz! |
ik Bger Dier Bigier Kullanici Tamms  [Behi Gazi/ Durumu  Engel Durumu  1BAN Bigiesi
Kullanici Adi x = b
Kullanic: §ifresini
- § Kullanici Grubu
Degistirebilmeli
Kullamic: $ifresini
Degistimeli
TamAdi 1
E-Mail
iginde E-mail Bilgisini Kendisi Girsin
By tog st )
Cep Tistonu Directory Grubu &

sistem Kullanicisi @

Kullani

By segis

Ik Giriginde Cep Telefonu Bilgisini Kendisi Girsin

bog bira#at

gifre Sifiriama

dogruiama icin kulkaniiacaktir oldugundan emin olunuz

Kullanic1 Tanim baghgi altinda yer alan “Kullamicr adi, Tam Adi, E-mail, cep
telefonu, kullanic1 grubu, directory grubu” bilgileri bos olarak gelir.



9. Adim Sayfanin sol ist kosesinde yer alan “Diizenle” butonuna basilir ve veri girisi i¢in
aktif edilir.

Duzenle Kimlik No
MEMUR BILGILERI
Q
AUR KAYITLARI At

SUREG BILGILERI
HIZMET KAYITLARI Soyad
EMEKLILIKASTEN AYRILIS

Uyruk

GECICi GOREVLENDIRME TURKIYE
HITAP BILGILERI

IZIN RAPOR ISLEMLERI

BIREYSEL TERFILER

Kimlik Bilgileri Adres Bilgileri lletigim Bilgileri Diger Bilgiler iligkili Oldugu Pozisyon = Kullanici Tamimi  Sehit Gazi / Durumu

KURUM ICI NAKIL

10. Adim “Yeni Kullanic1” butonuna basilir ve sistem tarafindan kisiye “Kullanici adi
(ad.soyad), Tam adi, e-mail” alanlarinn bilgisi getirilir.

Kimiik No
Q NVi servisinden kii bilgileri sorgulamir ve eger sonug bulunursa,
bilgiler otamatik olarak doldurulur !
Ad
Unvan
Seginiz. v
Soyad
Anadil
Seciniz. v
Uyruk . R ) -
Diger Uyruk Bilgileri { Goklu segim yapabilirsiniz! )
TURKIYE
Uyruk Seciniz. -
Kimlik Bilgileri  Adres Bilgileri lletigim Bilgileri  Diger Bilgiler  lligkili Cldugu Pozisyon ~ Kullanici Tanimi - Sehit Gazi / Durumu  Engel IBAN Bilgileri
Kullanici Adi X niyazikonuk v ‘ Yeni Kullanict ‘ Varolan Kullaniciyla iligkilendir
Kullanici gifresini
R 5 - Kullanici Grubu
Degistirebilmeli
. x| B
Kullanici §ifresini =
Tam Adi Niyazi Konuk
E-Mail niyazi konukg@ibu. equ.tr

[JKullamic! ilk Giriginde E-mail Bilgisini Kendisi Girsin

ki = 7} Lbilgisini bog birakabilirsiniz
Directory Grubu @ "
I Cep Telefonu 05006161661 ud Seginiz

Sistem Kullanicisi @

[IKullame! ilk Giriginde Cep Telefonu Bilgisini Kendisi Girsin

** Bu secilirse cap telefony bilgisini bog birakabilirsiniz.
Sifre Stirlama

W Yukanda kullanilan e-mail adresi ve cep telefonu bilgisi sifre dogrulama icin kullanilacaktir. Dogru oldugundan emin olunuz

¢ E-Mail e Yeni Sifre Gonder . Cep Telefonuna Yeni Sifre Gonder



11. Adm “Kullanie1 grubu” butonuna basilir ve akademik personel i¢in “Ogretim
Elemam” idari personel i¢in “Ebys Kullanicis1” kullanici grubu segimi yapilir.

Kimlik Bilgileri  Adres Bilgileri lletigim Bilgileri Diger Bilgiler lligkili Oldudu Pozisyon  Kullanici Tamimi | Sehit Gazi/ Durumu  Engel Durumu  IBAN Bilgileri

Kullanici Adi ® v Yeni Kullanici Varolan Kullaniciyla ligkilendir

Kullaniei §ifresini Kullanic Grubu
Degistirebilmeli

x
Kullaniei ifresini 5
Degistirmeli Arama
Tam Adi
E-Mail
I Kullanie! ilk Giriginde E-mail Bilgisini Kendisi Girsin
*** By segilirse E-mail bilgisini bog birakabilirsiniz.
Directory Grubu @ Secinz v

Cep Telefonu

S _ ) . Sistem Kullanicisi @
[JKullanici ilk Giriginde Cep Telefonu Bilgisini Kendisi Girsin

*** Bu segilirse cep telefonu bilgisini bog birakabilirsiniz.
Sifre Stfirlama

W Yukanda kullanilan e-mail adresi ve cep telefonu bilgisi sifre dogrulama igin kullanilacaktir. Dogru oldugundan emin olunuz.

CIadministratars
Clanonymous Users
[Csupport Users
[Chwebservis

Coestek

Osms users
CJoeployment Users
[COKomisyon Kullanicilan
CJEBYS Kullanicilan =

1 Ebys Kullanicisi
L I Belge Sistem Yoneticileri
[ sorusturmac islemieri
[ EBYS Yonetici islemler Kullanicilan
[1 Belge Yoneticisi

(Bap Kullamicilan =

CJEgitim Programlan Katihmcilan
[COsistem Destek

Cedeviet

Cubsmaobil

CSgrenciler

Cviezun Ogrenciler

CBildirimn Kullanicilan

i - - e




Arama

L ISEM Portal Yoneticileri
Olidari Performans
ClOst yenetim =
Clakademik Personel =
I 1 &gretim Eleman

[ IBanka Entegrasyon

CIRIMER Yonetici

CITebligat Yonetici

Clakademik Tesvik Yoneticiler
uzem Entegrasyon

[Culusiararas lliskiler Koordinatariagi
[OMezun Takip Kullanicilarn

Clmeriab Kullanicillan =

Okalite yonetim Sistemi Kullanicilar
[(Oraporiama

[Yunipass Kullanicilar

OsspP kullanicilan =

Ckurumsal Dederlendinme Sistemi Yonetici
CIsks modil
Ocaventik
ITeknoloji Transfer Ofisi

Okonferans Salonu Rezervasyon Sistemi Ofis
[[konferans Salonu Rezervasyon Sistemi

[M=istem Kullamicilan Ranaran

o

12. Adim Kullanici grubu tanimlandiktan sonra “Directory Grubu: default” olarak segilir.

Directory Grubu @

Sistem Kullanicis1 €&

Ofrenci




13. Adim Sayfanin sol iist kdsesinde bulunan “Kaydet” butonuna bastlir.
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Lyruk Seghiz

The Bam X B KSieGir Sni At mi?
Aol Unvan . 0t
ML - Yahan CH Bigler Askerlk Bilgler dika g Resim Himik

Kimik No
Q

Ad

Unvan

2Kl g
Soyad
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Diger Upruk Bilgieri | Gokdu segim yapabilirsiniz! |
TIRKIVE

14. Adim Personele ait tiim islemler bittikten sonra, personelin UBYS’ye giris yapabilmesi
icin ayn1 sayfada sol iist kosede bulunan “Diizenle” butonuna basilir ve sayfanin en alt
kisminda bulunan “Cep Telefonuna Yeni Sifre Gonder” butonuna basilir ve personele

kullanici adi- gegici parolasi SMS ile iletilir.

< C & ubysibuedutr/HRM/Memur¥onetimi/Memurgilgileri/Memurgilgileri=
I Kimlik No
MEMUR KAYITLARI Ad
[ZMET KAYITLARI Soyad
KLILIKASTEN AYRILIS
Uyruk
GICi GOREVLENDIRME TURKIYE

ITAP BILGILERI
ZIN RAPOR ISLEMLERI
IREYSEL TERFILER

{URUM ICI NAKIL

Kullanici Adi ®
2 BELGELER

Kullani¢ §ifresini
Degistirebilmeli

Kullanici §ifresini
Degigtirmeli

Tam Adi

E-Mail

[JKullanie! ik Giriginde E-mail Bilgisi

***Bu segiiirse E-mail bilgisini bog birakabilir
Cep Telefonu

CIKullaniei ik Giriginde Cep Tel

= Bu segilise cep telefonu bigisini bog:
Sifre Sifirlama

W Yukanida kullanilan e-mail adresi ve cep telefonu bilgisi sifre dogrulam:

Q NV servisinden kisi bilgileri sorgulanir ve eder sonug bulunursa,
bilgiler otamatik olarak doldurulur !

Unvan
Seginiz.
Anadil
Seciniz.
Diger Uyruk Bilgileri ( Goklu segim yapabilirsiniz! )

Uyruk Seginiz.

Kimik Bigileri ~ Adres Bilgleri Titigim Bilgieri Dider Bilgier liskil Oldudu Pozisyon  Kullanici Tanimi  Sehit Gazi/ Durumu  Engel Durumu  IBAN Bigiler

v Yeni Kullanici Varolan Kullaniciyia iliskilendir

Kullanici Grubu

Directory Grubu @ Dafault

Sistem Kullanicis1 &

llanilacakiir. Dodru oldugundan emin olunuz.

% E-Mail e Yeni Sifre Gonder

. Cep Telefonuna Yeni Sifre Gander




